TOROS UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR, TASARIM VE MiIMARLIK
FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- Bu Yonergenin amaci, Toros Universitesi Giizel Sanatlar, Tasarim ve
Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin staj bagvuru kosullarini, staj sirasinda uyacaklari kurallar1 ve
staj sonrasi yerine getirmeleri gereken gorevleri, stajin uygulanmasina, denetlenmesine ve
degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge, Toros Universitesi Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik
Fakiiltesi miifredatinda mesleki uygulamaya yonelik staj ¢alismasi bulunan tiim boliimlerdeki
ogrencilerin staj basvuru kosullarini, staj sirasinda uyacaklar1 kurallar1 ve staj sonrasi yerine
getirmeleri gereken gorevleri, stajin uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine
iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Ydénerge, Toros Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi'nin 14 {incii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu Yonergede gecen,

a) Boliim: Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Boliimlerini,

b) Boliim Kurulu: Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Boliimlerinin Bolim
Kurullarini,

c) Boliim Staj Komisyonu: Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi’nde yer alan
boliimlerin Bolim Staj Komisyonunu,

¢) Fakiilte: Toros Universitesi Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi'ni,
d) Fakiilte Kurulu: Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu'nu,

e) Fakiilte Staj Komisyonu: Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Staj
Komisyonunu,

f) Fakiilte Yonetim Kurulu: Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte
Y onetim Kurulu'nu,

g) Ogrenci: Toros Universitesi Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi
ogrencilerini ifade eder.

g) Pratik caligma: Fakiilte iginde, Ogretim programinin devami niteliginde ve staj
yapilmayan alanlarda staja es sayilmak kaydiyla, bir 6gretim elemaninin denetiminde yapilan
uygulama caligsmast,

olarak ifade edilir.

Stajin Amaci ve Staj Komisyonlari

MADDE 5- (1) Stajin Amaci, 6grencilerin, 6grenim gordiigii programla ilgili is
alanlarmi tanimasmi ve kurum/kuruluslardaki uygulamalar1 6grenmesini, egitim Ogretim
yoluyla edindigi bilgi ve becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.

(2) Fakiilte Staj Komisyonu; Boliimlerin staj uygulamalarinda koordinasyonun
saglanmas1 amaciyla, Dekan tarafindan gorevlendirilecek bir Bagkan ile Boliim

Baskanliklarinca onerilen ve Dekan tarafindan uygun goriilen her bolimden bir 6gretim iiyesi
ve/veya 0gretim elemanindan olusur.



(3) Boliim Baskaninin 6nerdigi 6gretim iiyesi ve/veya 6gretim elemani Fakiilte Staj
Komisyonu tiiyesi olarak staj islemlerinin yiiriitiilmesi ve stajlarin degerlendirilmesi ile ilgili
biitlin asamalarda boliimii temsilen gorev alir.

(4) Bolim Staj Komisyonu; Fakiiltenin her bir boliimiinde, boliimiin Fakiilte Staj
Komisyonu iiyesinin baskanliginda olusturulur. Boliim Baskani’nin Onerisi ve Boliim
Kurulu'nun onay1 ile bagkan ve iki iiye olmak iizere toplam {li¢ 6gretim iiyesi ve/veya 0gretim
elemanindan olusturulur.

Staj Komisyonlarmmin Gorevleri
MADDE 6- (1) Fakiilte Staj Komisyonunun goérevleri sunlardir;

a) Staj calismalarinin yiiriitiillmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esas ve ilkeleri
diizenlemek,

b) Staj oOncesi, siireci ve sonrasinda kullanilacak evraklar1 hazirlamak ve Fakiilte
Kurulu’nun onayina sunmak,

¢) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak.
(2) Boliim Staj Komisyonunun goérevleri sunlardir;

a) Staj yapmak tlizere bagvurmusg 6grencinin durumunu, Fakiilte staj ilkeleri agisindan
degerlendirerek staj yapma hakkinin olup olmadigin1 belirlemek,

b) Staj yapma hakki olan 6grencilerin sundugu is yeri Onerisinin, staj i¢in uygun olup
olmadigini degerlendirmek,

€) Stajin1 yurtdisinda yapmak isteyen Ogrencilerin stajinin kabulii, staj dosyasi ve
Ogrencinin yabanc iilkeden getirecegi staj belgesi veya staj defteri ve staj raporunu incelemek,

¢) Stajin1 tamamlamig 6grencilerin stajlarini bu Yonergeye gore degerlendirmek ve
sonuglarmi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’ne girmek ve ilgili Boliim Baskanlig1 ile Dekanliga
bildirmek.

d) Onceki 6grenmelerin kabulii kapsaminda, bagvuran 8grencinin staj defterinin ve diger
evraklarimin Toros Universitesi Onceki Ogrenmelerin Taninmasina Iliskin Esaslar’a gore
kontrol ve degerlendirmesini yapmak, ilgili Bolim Bagkanligi ile Dekanliga bildirmek.

Stajla flgili Diizenlemeler

MADDE 7- (1) Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yeri onaylanan 6grenci, zorunlu
ve kabul edilebilir bir mazereti olmadikga, belirtilen tarih araliginda staj yerine giderek stajini
yapmakla yiikiimliidiir.

(2) Staj siiresi i¢erisinde hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda igyeri ve Fakiilte
Sta; Komisyonunun onayi ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan eksik giinler staj
bitis tarihini takip eden giinlerde tamamlanmak zorundadir.

(3) Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; “Yaz Doneminde” veya
Giiz ve Bahar Donemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-dgretime devam ettigi siirece staj
yapamaz. Ancak Yaz Okulunda veya Giiz ve Bahar donemlerinde haftada en az ii¢ tam isgiinii
dersi olmayan 6grenci, stajini dersinin olmadig: giinlerde Boliim Baskanliginin uygun goriisii
ve Fakiilte Staj Komisyonunun karariyla yapabilir.

(4) Pratik Calisma bagvuru dosyalarinin, her ders yili baslangicindan en az iki hafta 6nce
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan Fakiilte Kurulu’nun onayina sunulmasi gerekmektedir. Tiim
ogretim liyeleri ve 6gretim elemanlart staj niteliginde pratik ¢alisma yliriitmek i¢in bagvurabilir.
Basvuru dosyasinda pratik ¢alismanin amaci, kapsamu, siiresi, caligma takvimi, katilimer sayisi
ve staj is giinli denkligi acgikga belirtilmektedir. Fakiilte Staj Komisyonu degerlendirme
stirecinde ek bilgi ve agiklama talep edebilir. Bagvuru tarihleri her ders yili, Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan belirlenir ve ilan edilir. Pratik ¢alisma uygulamalari, sinav donemleri
disinda tiim y1l boyunca yapilabilir.



Staj Programa, Siiresi ve Uygulanmasi

MADDE 8- (1) Stajlarin yapilma sartlari bu yonerge dogrultusunda, boliim staj
komisyonlari tarafindan hazirlanip, boliim kurullarinca karara baglanip, “Boliim Uygulama
Esaslar1” basgligi ile Fakiilte Dekanligina onerilir ve Fakiilte Kurulu karari ile uygulanir.

(2) Boliimlerin staj siireleri (30 isgiinii) 240 saatten az, (90 isgiinii) 720 saatten ¢ok
olamaz.

(3) Staj yapacak ogrenciler, ders kayitlar1 sirasinda staj dersine kayitlarini yaparlar ve
egitim-6gretim bitmeden en az 1 ay 6nce Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarih
araliginda, Staj Bagvuru ve Kabul Formunu (ii¢ niisha) ve Taahhiitname (2 niisha) formunu
doldurarak béliimlerine yazili olarak basvururlar. Ogrencilerin bu talepleri Boliim Staj
Komisyonunca incelenir ve uygun bulunanlar Fakiilte Staj Komisyonu’nun onayina sunulur.

(4) Fakiilte Staj Komisyonu onayladigi Staj Basvuru ve Kabul Formunu Bolim
Uygulama Esaslarini igeren bir kapak yazisi ile birlikte Dekanlik kanaliyla ilgili is yerine iletir.
Staj Basvuru ve Kabul Formunun bir niishast denetlemeler i¢in Fakiilte Staj Komisyonu
Bagkanliginda muhafaza edilir.

(5) Staj yapmasi1 uygun goriilen 6grenciler, belirlenen tarih araliginda stajini tamamlar.
Staj bitiminde, 6zel veya resmi kuruluslardan posta ile veya miihiirlii zarfla elden gelen staj
degerlendirme formu ve staj defterleri degerlendirilmek tizere ilgili B6liim Staj Komisyonuna
teslim edilir.

(6) Ogrenci, kurallara uygun olarak hazirlamis oldugu Staj defteri ve/veya Staj
Raporunu egitim-6gretim doneminin baslamasindan en ge¢ 1 ay sonrasina kadar Fakiilte Staj
Komisyonu’nun belirledigi tarih aralifinda teslim etmek zorundadir. Staji basarili olup, staj
defteri eksik ya da hatali olan 6grencilerden staj defterlerini iki hafta i¢erisinde diizeltip, tekrar
teslim etmeleri istenir.

(7) Bolim Staj Komisyonu degerlendirme sonuglarini formun ilgili boliimiine isler ve
birer niishasin1 Fakiilte Staj Komisyonuna sunar. Fakiilte Staj Komisyonu her yariyil basinda
ve sonunda yapacagi toplantilarda boliim staj komisyonlarindan gelen degerlendirmeleri karara
baglar ve sistem girisi i¢in Boliim Staj Komisyonlaria havale eder. Boliim Staj Komisyonlari
tarafindan, staj belgeleri arsivlenerek, 6grenci bilgi sistemi lizerinden not giris yapilir.

(8) Daha 6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken 6grencilerin basarmis
olduklar1 staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki bagvurular,
Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Baskanliginin
uygun gormesi halinde, staj muafiyeti Fakiilte Y6netim Kurulunda goriisiilerek karara baglanir.

(9) Staj yapma kosullarini saglayan ve SGK’ye kayitli olarak ilgili sektorde en az 6 (alt1)
ay calisan 6grenci; ¢alistigini belgelendirmesi durumunda Béliim Staj Komisyonu ve Fakiilte
Staj Komisyonu’nun onerileri lizerine Yonetim Kurulu karariyla stajdan muaf tutulabilir.

(10) Cift anadal yapan Ogrencilerin anadal programindaki stajlari, ilgili birim staj
komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da gecerli sayilmasi
talebinde bulunan cift anadal 6grencilerinin, staja baglamadan 6nce staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki boliimiin staj komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekir. Kendi anadalindaki
stajin bir kism1 veya tamamui ikinci anadalda da kabul edilme kosullari, her iki boliim staj
komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda Fakiilte Staj Komisyonu’nun onerisi iizerine
Yo6netim Kurulunda goriisiilerek karara baglanir.

(11) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonu’nun kararma karst,
kararn ilan tarihini izleyen 5 isgiinii icinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz,
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve YOnetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.



(12) Olaganiistii hallerde Staj siireleri ve uygulama kosullari, Fakiilte Staj
Komisyonunun gerekgeli dnerisi lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(13) Onaylanan pratik ¢alisma i¢in 6grenci bagvurulari, staj basvuru siiresinde, sorumlu
Ogretim liyesi veya Ogretim elemani tarafindan alinir ve Fakiilte Staj Komisyonu’nun onayina
sunulur. Bagvurusu uygun bulunan 6grenciler ile planlanan calisma takvime uygun olarak
yiriitiliir ve tamamlanir. Calisma bitiminde sorumlu 6gretim {iyesi ve 0gretim gorevlisinin
detayli degerlendirme raporu sunmasi, katilimc1 6grencilerin ise staj defteri ve ya es deger bir
cikt1 teslim etmesi beklenmektedir.

Ogrenci Sorumlulugu

MADDE 9- (1) Ogrenci, staj yaptig1 kurumun, is i¢inde ve disinda uyguladigi disiplin
ve emniyet kurallarma uymakla yiikiimliidiir. Ogrencinin isyerinde ¢alisma diizenini veya
kurallarin1 bozmas1 veya isyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj
sonlandirilarak gecersiz sayilir. Disipline aykiri hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan
stajlarina  son verilen veya stajlarin1  tamamlamis olmalarma karsin isyerinden
"Yetersiz/Basarisiz" olarak degerlendirilen dgrencilerin stajlari gegersiz sayilir. Herhangi bir
nedenle stajin tekrarlanmasi durumunda kalan 6grenci sigorta isleminden kendisi sorumludur.

(2) Ogrenci, staj yapti§i kurumda stajim tamamlamaya engel olacak bir sorunla
karsilastiginda boliime bilgi verir ve boliim bu konu hakkinda geregini yapmak iizere girisimde
bulunur.

Stajda Basar ve Basarisizhik

MADDE 10- Bolim Staj Komisyonu, staj degerlendirme formu ve staj defteri
iizerinden stajin Basarili veya Basarisiz olarak degerlendirilmesini yapar. Ancak gerek gormesi
halinde 6grenciyi ‘'Staj-S6zlii Simmavi" na alabilir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan staji
gegersiz sayilan veya basarisiz bulunan 6grenci stajini tekrarlamak zorundadir.

Denetim

MADDE 11- (1) Ogrencilerin pratik ¢alisma ve staj uygulamalar1 gerektiginde boliim
staj komisyonu liyeleri tarafindan ¢alismanin yiiriitiildiigii yerlerde incelenerek denetlenebilir.

(2) Bu denetlemeler sirasinda ¢aligsmalar1 yetersiz goriilen 6grencilerin pratik ¢caligma ve
stajlar1 ilgili Boliim Staj Komisyonu’nun onerisi ve Fakiilte Staj Komisyonu’nun karariyla
kismen ya da tamamen gegersiz sayilir.

Yonergede Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi

MADDE 12- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Fakiilte Staj Komisyonunun
onerisi lizerine ilgili kurul kararlar hiikiimleri uygulanir.

Yiriurlik

) MADDE 13- (1) 07/11/2012 tarih ve 10/5 sayili Senato Karari ile kabul edilen Toros
Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Pratik Calisma ve Staj Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

(2) Bu yonerge, Toros Universitesi Senatosu tarafindan onaylandid: tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 14- Bu yonergeyi Glizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
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